
附件 1： 

补考名单统计、确认 

和成绩录入教师维护流程 

【操作路径】新教务管理系统→考务管理→补考管理→补考名

单统计→选择开课学院→查询→导出 

【操作路径】新教务管理系统→考务管理→补考管理→补考名

单处理→选择开课学院→查询→确认 

注：补考数据与二级学院核实无误后全部提交“补考确认” 

 

  



 

【操作路径】新教务管理系统→成绩管理→成绩录入设置

管理→补考成绩录入设置→选择开课学院→点击查询→设

置录入教师 

说明： 

⑴补考成绩录入教师为原任课教师，此处不做设置； 

⑵如需多个班级同一门课程设置为同一名补考成绩录入教师，

一次选定多条补考记录按流程操作即可。 

 



 

 

 


